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Факультет экономики, бизнеса и управления
Программа бакалавриата Бизнес Администрирования

СИЛЛАБУС

	Название учебного курса
	Академическое письмо
Academic writing

	Код учебного курса
	HUM0301B

	Статус учебного курса
	Обязательный

	ECTS
	5 ECTS 

	Семестр обучения
	I семестр

	Язык обучения
	русский

	Автор / авторы учебной программы
(Преподаватель, преподаватели, исполнители курсов)
	Меги Ростиашвили-Циклаури, преподаватель
тел.: 577334988 
e-mail: megirostiashvili7@gmail.com
День и время консультаций: консультацию можно получить еженедельно, в указанной в консультационной таблице времени, а также в онлайн режиме на указанную электронную почту.
Время консультации по договоренности, будет размещено на сайте.

	Цель учебного курса
	Цель дисциплины – сформировать у студентов представления о письменных формах исследований и навыки написания академических текстов. научить правильно оформлять академические работы: познакомить с требованиями к большим академическим текстам, особенно к курсовым работам; сформировать навыки аналитической работы с научными публикациями и написания обзоров литературы; структурировать текст, цитировать, ссылаться на литературу, оформлять таблицы; обсудить проблему академического воровства и плагиата, сформировать навыки ссылок на опубликованные работы.

	Предпосылки допуска
	Без предпосылок

	Количество кредитов и распределение часов в соответствии с учебной нагрузкой студента (ECTS)
	5 Кредитов, всего-125  часов
Контактные часы –  50 ч. 
· Лекция  -  15 ч. 
· Работа в группе -  30 ч. 
· Промежуточный экзамен- 2 ч.
· Итоговый экзамен-  3 ч.

Часы на самостоятельную работу -  75 ч.

	Система оценки студента
	Система оценки, существующая в Тбилисском Гуманитарном Учебном Университете, делится на следующие компоненты:
Из общего балла оценки (100 баллов) удельная доля промежуточной оценки суммарно составляет 60 баллов. Предусмотрена трехразовая оценка:
· активность студента в течение учебного семестра – 40 баллов;
· промежуточный экзамен – 20 баллов;
· заключительный экзамен, удельная доля которого составляет 40 баллов.
В компоненте промежуточных оценок предел минимальной компетенции суммарно составляет минимум 21 балл.
Предел минимальной компетенции итоговой оценки составляет 50% от общей суммы заключительной оценки, то есть 20 баллов из 40.

Система оценки допускает:

а) Положительную оценку пяти видов:

а.а)(А) Отлично – 91-100 баллов оценки;
а.б)(В) Очень хорошо – 81-90 баллов максимальной оценки;
а.в)(C) Хорошо – 71-80 баллов максимальной оценки;
а.г)(D)Удовлетворительно – 61-70 баллов максимальной оценки; 
а.д) (E) Достаточно –51-60 баллов максимальной оценки;

б) Отрицательную оценку двух видов:

б.а) (FX) Не сдал – 41-50 баллов максимальной оценки, что означает следующее: студенту для сдачи предмета необходимо больше заниматься и ему предоставляется право после самостоятельных занятий один раз выйти на экзамен;

б.б) (F) Срезался – 40 баллов и меньше максимальной оценки, что означает: проведенная студентом работа недостаточна и он должен заново изучить предмет.
1.  В случае получения одной из отрицательных оценок: (FX) «не сдал» - университет назначает дополнительный экзамен не позднее чем через 5 дней после объявления результатов заключительного экзамена, что будет отражено в экзаменационной таблице.
1. 
1. Оценка, полученная студентом на дополнительном экзамене, является окончательной оценкой студента, в которой не учитывается полученная на заключительном экзамене отрицательная оценка.
Если студент на дополнительном экзамене получил от 0 до 50 баллов, то в итоговой экзаменационной ведомости студенту оформляется оценка (F) – 0 баллов.


	Содержание учебного курса
	См. Приложение 1

	Система оценки и показатели,
Критерии оценки знаний студентов
	
	Компоненты и формы оценки

	Формы оценки:
	Максимальный балл

	Промежуточная оценка
	60

	Итоговая оценка  
	40

	Компоненты оценки
	Количество
	Максимальная оценка компонента
	Максимальный балл

	Промежуточная оценка
	 
	 
	 

	Презентация аргументировнного эссе
	1
	10
	10

	Тест
	5
	2
	10

	Устная презентация (теоретические вопросы)
	5
	3
	15

	Презентация
	1
	5
	5

	Промежуточный экзамен
	1
	20
	20

	Финальный экзамен
	1
	40
	40

	 

	Критерии оценки

	Устная презентация (теоретические вопросы)
Максимальное количество баллов (5X3=15 баллов)

	3
	Ответ полный. Студент досконально владеет пройденным материалом, вопрос поставлен логично, последовательно и адекватно. Терминология сохраняется. Рассуждения и анализ на высоком уровне.

	2
	Ответ полный. Студент удовлетворительно владеет пройденным материалом, предусмотренным программой. Проблема передана логично и адекватно, хотя и непоследовательно. Терминология сохраняется. Рассуждения и анализ удовлетворительны.

	1
	Ответ сокращен. Студент достаточно хорошо знаком с пройденным материалом, предусмотренным программой, однако есть недостатки. Проблема изложена частично. Терминология некорректна. Рассуждения и анализ фрагментарны.

	0
	Ответ на вопрос не актуален или не дан вообще.

	

	Презентация аргументировнного эссе (10 баллов)

	Рассуждение (аргументация и цитирование) (4 балла)

	4
	Рассуждения понятны, аргументы очень хорошо сформулированы, аргументы подтверждаются текстовым материалом.

	3 
	Рассуждения понятны, аргументы хорошо сформулированы, аргументы подкреплены текстовым материалом.

	2
	Аргументация ясна, частично аргументирована, не подтверждена текстовым материалом или допущена фактическая ошибка.

	1
	Проблема или текст неадекватно понят, аргументация неубедительна, текстовый материал также недостаточно цитируется.

	0
	Текст без обоснования, аргументации и цитирования.

	Лексика и стиль (3 балла)

	3
	Мнение выражено четко и четко, написание стилистически правильное.

	2
	Смысл выражен точно, но словарный запас скуден или есть стилистические изъяны.

	1
	Значение в основном понятно, но стилистически некорректно, мы находим недостаточный словарный запас

	0
	Значение расплывчато, а словарный запас недостаточен

	Орфография, морфология, синтаксис и пунктуация (3 балла)

	3
	• Есть не более трех ошибок этого типа.

	2
	• Есть не более шести ошибок этого типа.

	1
	• Такого типа ошибок больше шести.

	0
	• Во всем тексте есть ошибки

	Тест (10 баллов)
В течение семестра студент сдает тест пять раз. Тест состоит из 4 тестовых заданий. Общее количество баллов равно 2. Соответственно, ученик может набрать максимум 10.

	0,5
	Ответ правильный

	0
	Ответ неверный

	Презентация (5 баллов)

	Владение фактическим материалом, аргументация - 2 балла

	2
	Студент хорошо знаком с предоставленной им информацией и материалами; Выводы обоснованы и подтверждены соответствующей литературой.

	1
	Студент частично владеет информацией и материалом, работа не аргументирована.

	0
	Студент не владеет фактическим материалом, обсуждаемый в статье вопрос не имеет отношения к обсуждаемой теме.

	Презентация статьи - 2 балла:

	2
	Студент свободно владеет аудиторией и техническими средствами, говорит доходчиво и емко, обстоятельно и обстоятельно отвечает на вопросы.

	1.5
	Студент владеет аудиторией, внятно говорит, исчерпывающе отвечает на вопросы, но неточности наблюдаются в небольшом количестве.

	1
	Студент частично владеет аудиторией, речь некорректна, неуверен в себе, ошибается.

	0
	Студент не может выступать перед аудиторией, говорит непонятно, не может отвечать на вопросы.

	Техническая сторона статьи - 1 балл

	1
	Работа технически оформлена и сформулирована на высоком уровне.

	0,5
	Технически работа выполнена на удовлетворительном уровне; Допускаются небольшие неточности.

	0
	В документе написаны технические ошибки и допущены ошибки.

	
	

	Финальный экзамен (40 баллов)

	Закрытый тест состоит из 20 вопросов, отражающих пройденный материал (20 баллов).

	1
	Ответ правильный

	0
	Ответ неверный

	Устный экзамен (20 баллов)
Устный компонент итогового экзамена состоит из 4 закрытых вопросов / тем из программного материала, каждый вопрос / тема оценивается на 0-5 баллов.

	

	5 
	Вопрос освещен полностью; Студент демонстрирует способность самостоятельно рассуждать и делать выводы; Имеет возможность компактно транспортировать материал.

	4
	Вопрос полностью решен. Студент демонстрирует способность самостоятельно рассуждать и делать выводы, допуская мелкие ошибки.

	3
	Вопрос освещен не полностью, имеются фактические неточности; Способность студента самостоятельно рассуждать и делать выводы удовлетворительна.

	2
	Студент владеет разрозненным программным материалом, имеется много фактических неточностей; Студент недостаточно усвоил основную литературу. Он не может делать выводы.

	1
	Студент фактически не может усвоить программно рассчитанный материал; Делает существенные ошибки. Нет выводов.

	0
	Не могу передать вопрос устно.





	Обязательная литература
	1. Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления.  Учебно-методическое пособие. 7-е издание. М.: Издательско- торговая корпорация Дашков и К. 2012.
2. [bookmark: _GoBack]Русский язык. М.Ю Федосюк, Т.А.Ладыженская, О.А. Михайлова, Н.А Николина, М. Флинта, 2012
3. Деловая переписка Дашков и К. 2012.


	Дополнительная литература
	1.Бут У.К., Коломб Г. Дж., Уильямс Дж.М. Исследование: шестнадцать уроков для начинающих авторов / Пер. с англ. А.Станиславского. - М.: Флинта, 2004. (Электр. версия: http://aperlov.narod.ru/ar/posobija.htm). 
2.Эхо, Ю. Письменные работы в вузах. Практическое руководство для всех, кто пишет дипломные, курсовые, контрольные, доклады, рефераты, диссертации / Ю. Эхо. 3-е изд. – М.: ИНФРА-М, 2002. – 127 с. (Электронная версия: http://narod.ru/disk/2889526000/ref002.zip.html

	Результаты обучения
	Знание и осознание - Студент:
· Описывает основные составляющие процесса написания, основные принципы создания эссе;
· Определяет жанр и структуру критики, методы критического прочтения,
· Формирует виды и формы плагиата и определяет механизмы ухода от плагиата;
· Определяет основные принципы построения научного текста, понимает элементы функционального письма,•	
· Описывает основные принципы академического письма,
· Записывает лингвистические стили для разных типов текста и связывает основные части (введение, основная часть, заключение);
· Различает типы абзацев;
· Определяет методы создания текста, необходимого для публичных выступлений.
· Развивает базовые знания, необходимые для создания письменного текста.
· Определяет значение плагиата.


Навыки - Студент:•	
· Использует стратегии аналитического чтения и обобщает, перефразирует, находит и оценивает соответствующие электронные и печатные материалы для академического исследовательского проекта;
· Разрабатывает оригинальные аргументы для академических целей.
· Демонстрирует грамматику, технику письма и документирует исходные материалы.
· Использует правильные методы для предотвращения и цитирования плагиата на практике;

	Формы и методы обучения
		Методы учебы-обучения 

	Лекция
	☒
	Рабочая группа
	☒
	Практическая работа
	☐
	Лабораторная     
	☐
	Практика
	☐
	Курсовая работа/проект
	☒
	Консультация
	☐
	Электронное обучение (E-learning)
	☐
	Самостоятельная работа
	☒
	Активность

	☒ Дискуссия/дебаты; ☒ Групповая (collaborative) работа; ☒ Обучение основанное на проблеме (PBL); ☒ Метод анализа случая(Case study);  ☐ Мозговой штурм (Brain storming); ☐ Ролевые и ситуационные игры;  ☐ Демонстративный метод; ☒ Метод индукции; ☒ Метод дедукции; ☐ Метод анализа; ☒ Метод синтеза; ☒ Вербальный метод; ☒ Метод письменной работы; ☒ Объяснотельно-разьяснительный метод; ☐ Обучение, ориентированное на действия; ☒ Разработка проекта и презентация.









Приложение 1
Содержание учебного курса
	
Учебная неделя
	

Форма обучения
	Количество часов
	

Тематика



	

Литература

	




I
	Лекция
	3 ч.
	Тема 1. Типы научности

1. Гуманитарная и естественно научная традиции
2. Нормы научной работы
3. Жанры студенческих научных работ

	1.Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления.  Учебно-методическое пособие. 7-е издание. М.: Издательско- торговая корпорация Дашков и К. 2012.
2.Русский язык. М.Ю Федосюк, Т.А.Ладыженская, О.А. Михайлова, Н.А Николина, М. Флинта, 2002
3.Деловая переписка

	
	Групповая работа / семинар
	
	· Обсуждение / дебаты
	

	II
	Лекция
	1 ч.
	Тема 2. 

Академические тексты
1. Функции академических текстов
2. Риторика текста
3. Жанры академических текстов


	1.Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления.  Учебно-методическое пособие. 7-е издание. М.: Издательско- торговая корпорация Дашков и К. 2012.
2.Русский язык. М.Ю Федосюк, Т.А.Ладыженская, О.А. Михайлова, Н.А Николина, М. Флинта, 2002
3.Деловая переписка

	
	Групповая работа / семинар
	2 ч
	· Тест (1)
·  Обсуждение / дебаты
	

	III
	Лекция
	1 ч.
	Тема 3. 

Работа над эссе
1. Название и тезис
2. Основная часть. Деление на абзацы. 
3. Выводы
4. Виды эссе
Оценка эссе
Критерии оценки эссе: наличие тезиса, логичность структуры, полнота аргументации, самостоятельность, знание других позиций, стиль, ссылки, отсутствие ошибок, отсутствие плагиата


	1.Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления.  Учебно-методическое пособие. 7-е издание. М.: Издательско- торговая корпорация Дашков и К. 2012.
2.Русский язык. М.Ю Федосюк, Т.А.Ладыженская, О.А. Михайлова, Н.А Николина, М. Флинта, 2002
3.Деловая переписка

	
	Групповая работа / семинар
	2 ч.
	· Устная презентация (1)
· Обсуждение / дебаты
	

	IV
	Лекция
	1 ч.
	Тема  4 

Проблемы с написанием академического эссе
1. Проблемы с формулированием темы и тезиса
2. План эссе
3. Обеспечение единства и согласованности текста 

	1.Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления.  Учебно-методическое пособие. 7-е издание. М.: Издательско- торговая корпорация Дашков и К. 2012.
2.Русский язык. М.Ю Федосюк, Т.А.Ладыженская, О.А. Михайлова, Н.А Николина, М. Флинта, 2002
3.Деловая переписка

	
	Групповая работа / семинар
	2 ч.
	· Тест (2)
· Обсуждение / дебаты
	

	V
	Лекция
	1 ч.
	Тема 5 

Стратегии критического чтения
1. Контекстуализация
2. Идентификация основной идеи
3. Связи текста с другими работами 

	1.Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления.  Учебно-методическое пособие. 7-е издание. М.: Издательско- торговая корпорация Дашков и К. 2012.
2.Русский язык. М.Ю Федосюк, Т.А.Ладыженская, О.А. Михайлова, Н.А Николина, М. Флинта, 2002
3.Деловая переписка

	
	Групповая работа / семинар
	2 ч
	· Устная презентация (2)
· Обсуждение / дебаты
	

	VI
	Лекция
	1 ч.
	Тема 6

Анализ статьи
1. Контекстуализация
2. Идея текста и ее обоснование
3. Внешние и внутренние связи теста 

	1.Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления.  Учебно-методическое пособие. 7-е издание. М.: Издательско- торговая корпорация Дашков и К. 2012.
2.Русский язык. М.Ю Федосюк, Т.А.Ладыженская, О.А. Михайлова, Н.А Николина, М. Флинта, 2002
3.Деловая переписка

	
	Групповая работа / семинар
	2 ч
	· Тест (3)
· Обсуждение / дебаты
	

	VII
	Лекция
	1 ч.
	Тема 7

Подготовка к написанию рецензии
1. Анализ текста
2. Оценка особенностей текста
3. Поиск дополнительной информации	

	1.Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления.  Учебно-методическое пособие. 7-е издание. М.: Издательско- торговая корпорация Дашков и К. 2012.
2.Русский язык. М.Ю Федосюк, Т.А.Ладыженская, О.А. Михайлова, Н.А Николина, М. Флинта, 2002
3.Деловая переписка

	
	Групповая работа / семинар
	2 ч
	· Повторение пройденного материала.
	

	VIII
	
	2 ч.
	Промежуточный экзамен
(по 1-7 теме)
	

	IX







	Лекция
	1 ч.
	· Тема 9 
Обзор литературы
1. Исследовательская формулировка проблемы
2. Релевантность литературы и правильность ее использования
3. Идентификация противоречий
4. Способы поиска информации
5. Основная часть рецензии
6. Оценка авторских аргументов
7. Оценка системы доказательств
8. Идентификация предубеждений 

	1.Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления.  Учебно-методическое пособие. 7-е издание. М.: Издательско- торговая корпорация Дашков и К. 2012.
2.Русский язык. М.Ю Федосюк, Т.А.Ладыженская, О.А. Михайлова, Н.А Николина, М. Флинта, 2002
3.Деловая переписка
1.Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления.  Учебно-методическое пособие. 7-е издание. М.: Издательско- торговая корпорация Дашков и К. 2012.
2.Русский язык. М.Ю Федосюк, Т.А.Ладыженская, О.А. Михайлова, Н.А Николина, М. Флинта, 2002
3.Деловая переписка


	
	Групповая работа / семинар
	2 ч
	· Тест (4)
·  Обсуждение / дебаты
	

	X
	Лекция
	1 ч.
	Тема 10  
Обзор литературы как самостоятельный жанр исследования
1. Приложение новой концепции к публикациям
2. Построение новой модели на основании публикаций
3. Интеграция разных подходов в одну модель

	1.Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления.  Учебно-методическое пособие. 7-е издание. М.: Издательско- торговая корпорация Дашков и К. 2012.
2.Русский язык. М.Ю Федосюк, Т.А.Ладыженская, О.А. Михайлова, Н.А Николина, М. Флинта, 2002
3.Деловая переписка

	
	Групповая работа / семинар
	2 ч
	· Устная презентация (3)
· Обсуждение / дебаты
	

	[bookmark: _Hlk31126657]XI
	Лекция
	1 ч.
	Тема 11 
Работа с источником
Требования к эмпирической работе
1. Внутренние требования (простота, воспроизводимость и т.д.)
2. Внешние требования (честность, справедливость и т.д.)
3. Технические требования к анализу

	1.Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления.  Учебно-методическое пособие. 7-е издание. М.: Издательско- торговая корпорация Дашков и К. 2012.
2.Русский язык. М.Ю Федосюк, Т.А.Ладыженская, О.А. Михайлова, Н.А Николина, М. Флинта, 2002
3.Деловая переписка


	
	Групповая работа / семинар
	2 ч
	· Тест (5)
· Обсуждение / дебаты
	

	XII
	Лекция
	1 ч.
	Тема 12
Научный текст как связная история 
1. Что такое ясная история?
2.Что такое целостная история?
3. Нарративность и техническая строгость
	1.Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления.  Учебно-методическое пособие. 7-е издание. М.: Издательско- торговая корпорация Дашков и К. 2012.
2.Русский язык. М.Ю Федосюк, Т.А.Ладыженская, О.А. Михайлова, Н.А Николина, М. Флинта, 2002
3.Деловая переписка

	
	Групповая работа / семинар
	2 ч
	· Устная презентация (4)
· .Обсуждение / дебаты
	

	XIII
	Лекция
	1 ч.
	Тема 13 
Цитирование
1. Функции цитирования
2. Прямое и косвенное цитирование
3. Проблема плагиата 

	1.Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления.  Учебно-методическое пособие. 7-е издание. М.: Издательско- торговая корпорация Дашков и К. 2012.
2.Русский язык. М.Ю Федосюк, Т.А.Ладыженская, О.А. Михайлова, Н.А Николина, М. Флинта, 2002
3.Деловая переписка


	
	Групповая работа / семинар
	2 ч
	· Устная презентация (5)
· Обсуждение / дебаты
	

	XIV
	Лекция
	1 ч.
	Тема 14  
Парафраз
1. Способы избежания плагиата
2. Приемы перефразирования

	1.Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления.  Учебно-методическое пособие. 7-е издание. М.: Издательско- торговая корпорация Дашков и К. 2012.
2.Русский язык. М.Ю Федосюк, Т.А.Ладыженская, О.А. Михайлова, Н.А Николина, М. Флинта, 2002
3.Деловая переписка


	
	Групповая работа / семинар
	2 ч
	· Обсуждение / дебаты
	

	XV
	Лекция
	1 ч.
	Тема 15 
Ссылки на литературу
1. Западный и отечественный стиль оформления списка литературы
2. Поиск информации, необходимой для ссылок

	1.Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления.  Учебно-методическое пособие. 7-е издание. М.: Издательско- торговая корпорация Дашков и К. 2012.
2.Русский язык. М.Ю Федосюк, Т.А.Ладыженская, О.А. Михайлова, Н.А Николина, М. Флинта, 2002
3.Деловая переписка


	
	Групповая работа / семинар
	2 ч
	· Обсуждение / дебаты
· Презентация
	

	XVI
	Лекция
	1ч
	Заключительная лекция по пройденному материалу.
1. Электронное письмо. 
2. Утверждение.
3. Объяснительная записка. 
4. Деловое письмо. 
5. Краткая биография (CV). 
6. Мотивирующее письмо.
	

	
	Групповая работа / семинар
	2 ч
	Эссе-презентация
	

	XVII -XVIII -
	
	3 ч.
	Заключительный экзамен
	

	XIX -XX
	
	
	Дополнительный экзамен
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